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1.AMAC

Uruin, sistem tetkiki ve sera gazi emisyonlari dogrulama igin hazirlik asamasinda, kurulug bilgileri goz
ondne alinarak tetkik ve/veya dogrulama programlanmasinin gergeklestiriimesi icin esaslari
belirlemektir.

2. UYGULAMA
Fabrika: Urlin, sistem tetkiki ve/veya sera gazi emisyon raporu dogrulama yapilan kurulus.

Tetkik Heyeti: Uriin ve sistem tetkikini sirdiren Bas tetkikgi, teknik uzman, tetkikci, numuneci ve
soforden olusan heyet.

Dogrulama Ekibi: Sera gazi emisyonlarini dogrulamayi sirdiren Bas dogrulayici, teknik uzman,
dogrulayici, adaylar ve soférden olusan heyet.

2.1 TETKIK

2.1.1 Tetkiklerin Planlanmasi

o Tetkik amaclari ve kriterleri tetkik plani igerisinde belirtilir.

o Tetkik 6ncesinde, Belgelendirme uzmani musteri ile bilgiler cercevesinde tetkikin ka¢ adam/giin
surecegi belirlenir.

o Tetkik ekibi Uyelerinin ve eslik eden personelin (6rnegin, gézlemciler ve terciimanlar) gérev
ve sorumluluklari tetkik plani igerisinde gosterilir.

o Tetkik Plani, Tetkik Heyetinde yer alan tim personelin etkin olarak galismasini saglayacak sekilde,
detayli zaman periyodlarini igermelidir. Bas Tetkikgi tarafindan planlama yapilirken tetkike ayrilan
toplam zaman icerisinde Tetkik Heyetinde bulunan bas tetkikgi ve tetkik¢i nin birlikte ve birbirinden
bagimsiz olarak en etkin ¢galisma zamaninin planlanmasina dikkat edilmelidir.

e Tetkik stresinin belirlenmesini takiben tetkik edilecek kurulusun organizasyon yapisi, basvuru
kapsami ve prosesleri goz dnune alinarak tetkik planlamasi yapilir.

o Tetkik Heyetinde yer alan Bas tetkikci, Tetkikci veya Uzman’larin belirli fonksiyonlari incelemek
Uzere iki veya daha fazla gruba ayriimalari halinde, tetkik plani heyette yer alan personelin
uzmanlk alanlari ile iligkili Griin/proses veya standart maddeleri g6z 6ntine alinarak her personelin
meslegi ve nitelikleri cercevesinde ilgili standard maddelerini tetkik etmesine imkan verecek sekilde
ve entegre yonetim sistemi olarak planlanan tetkikler igin yiiksek seviye yapi anlayisi
dikkate alinarak diizenlenmelidir.

e Hazirlanan Tetkik Plani referans alinan standard maddelerinin makul strelerde incelenmesine
imkan vermeli ve buna ilaveten tetkik edilecek kurulusun oncesinde belgesi olmasi ve tetkikten
gecmis olmasi durumuna gére zaman belirlenmelidir.

o Tetkik plani referans alinan standardin maddelerini, bu maddelere ait inceleme surelerini ve ilgili
maddelerin kurulusun hangi bélim/birim veya proses alaninda incelenecegine ait bilgileri mutlaka
icermelidir.

o Tetkik Planinda asgari olarak;
-Tetkik edilecek kurulusun adi, tesis adresi/adresleri,
-Gergeklestirilecek tetkikin tird, tetkike referans alinan yonetim sistem standardi,
-Tetkik tarihi, tetkikin suresi
-Tetkik heyeti,
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-Tetkik edilecek birimler/bolumler, bu bélumler icin atanan tetkikgiler.
-Acilis, kapanis ve ara degerlendirme toplantilari ve zamanlama,

gibi konular detayl olarak yer almalidir. Tetkik planinda tetkik edilen tarafindan talep edildiginde veya
tetkik esnasinda toplanan veriler cergevesinde ihtiya¢ duyuldugu takdirde Bas Tetkikgi tarafindan
degisiklik yapilabilir.

2.1.2 Tetkikin Gergeklestirilmesi

Planlama faaliyetleri neticesinde tetkik edilecek kurulugla mutabakata varilan tarihlerde tetkik heyeti
tarafindan referans standardlar baz alinarak ve irin ve sistem standardina gére 1ISO 19011
standardl, ilgili Grin standardi ve CPC kriterleri cergevesinde tetkik gergeklestirilir.

Bas tetkikgi, tetkikin planina bagli kalarak, ihtiyaca gore tetkikgi veya uzmanin ilgili bélim/proses in
tetkik edilmesini saglar.

Tetkik ekibi tetkikin gidisi konusunda, bas tetkik¢ginin bagkanliginda toplanti yapar ve gerekli kayitlar
kontrol edilir.

Tetkik ekibi kullandidi soru listesini objektif delillere bagh kalarak detayli doldurur. Bu konuda bas
tetkikgi soru listesinin etkin kullanimi, tetkikin etkin yapilmasini, ilgili kisilerin katilimini saglayarak
zamaninda programa bagl kalarak yerine getirir.

2.1.3 Tetkikin Raporlanmasi

Tetkik faaliyetlerinin tamamlanmasi neticesinde, tetkik heyeti tarafindan referans alinan yonetim
sistemi standardi cercevesinde tetkik raporu hazirlanir. Tetkik raporunun yansira tetkik sonrasi
doldurulacak uriin veya sistem tetkikine gore formlar ve bu formlara ait bilgiler asagida
tanimlanmistir.

Tetkik Raporu,

Tetkike Katilim Listesi,

Tetkikte Gortstlenler Listesi

Tetkikci Soru Listesi,

Bastetkik¢i'nin Tetkikciyi degerlendirme formu

Tetkik ekibi tarafindan doldurulan formlar imzalanir veya paraflanir.
Uygunsuzluk formlarinin bir kopyasi yonetim temsilcisine birakilir.

2.2 SERA GAZI EMiISYON RAPORLARININ DOGRULANMASI
2.2.1 Dogrulamanin Planlanmasi

Dogrulama oncesinde, sera gazi dogrulama mudurd misteriden gelen bilgiler dahilinde s6zlesme
oncesi degerlendirme yaparak dogrulamanin kag adam/giin sirecegi belirlenir.

Dogrulama suresinin belilenmesini takiben dogrulama edilecek kurulusun organizasyon yapisi,
basvuru faaliyet kapsami, tesis karmasikhdi, prosesleri géz 6niine alinarak dogrulama planlamasi

yapllir.

Dogrulama plani, dogrulama ekibinde yer alan tim personelin etkin olarak galismasini saglayacak
sekilde, detayli zaman periyodlarini igerir. Bas dogrulayici tarafindan planlama yapilirken
dogrulamaya ayrilan toplam zaman icerisinde dogrulama ekibindeki kisilerin birlikte ve birbirinden
bagimsiz olarak en etkin ¢alisma yapacaklari sekilde planlanmasina dikkat edilir.
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o Dogrulama ekibinde yer alan Bag dogrulayici, dogrulayici, adaylarin veya uzmanlarin belirli
fonksiyonlari incelemek Uizere iki veya daha fazla gruba ayrilmalari halinde, dogrulama plani ekipte
yer alan personelin uzmanlik alanlari ile iligkili Grlin/proses veya standart maddeleri g6z 6nline
alinarak her personelin mesledi ve nitelikleri gercevesinde ilgili standart maddelerini dogrulama
yapmasina imkan verecek sekilde dizenlenmelidir.

e Hazirlanan Dogrulama Plani referans alinan mevzuatlarin, standart maddelerinin makul stirelerde
incelenmesine imkan vermelidir.

e Dogrulama plani referans alinan mevzuatlarin, standardin maddelerini, bu maddelere ait inceleme
surelerini ve ilgili maddelerin kurulusun hangi bélim/birim veya proses alaninda incelenecegine ait
bilgileri mutlaka icermelidir.

e Dogrulama Planinda asgari olarak;
-Dogrulama yapilacak kurulusun adi, tesis adresi/adresleri,
-Gergeklestirilecek dogrulamanin tird, dogrulamaya referans alinan mevzuatlar, standartlar,
-Dogrulamanin tarihi, dogrulamanin suresi
-Dogrulama ekibi,
-Dogrulama yapilacak birimler/bolimler, bu bélumler icin atanan dogrulama ekip uyeleri(bas
dogrulayici, dogrulayici vb.)
-Acilis, kapanis ve ara degerlendirme toplantilari ve zamanlama,

gibi konular detayli olarak yer almaldir. Dogrulama planinda dogrulama yapilan tarafindan talep
edildiginde veya dogrulama esnasinda toplanan veriler gergevesinde ihtiya¢ duyuldugu takdirde Bas
Dogrulayici tarafindan degisiklik yapilabilir.

2.2.2 Dogrulamanin Gergeklestirilmesi

e Planlama faaliyetleri neticesinde dogrulama yapilacak kurulugla mutabakata varilan tarihlerde
dogrulama ekibi tarafindan sera gazi emisyon raporlarinin dogrulanmasi, 1SO 19011 standartlari,
Bakanlik mevzuatlari ve CPC kriterleri gergevesinde dogrulama gerceklesgtirilir.

e Bas dogrulayici, dogrulama planina bagh kalarak, ihtiyaca gore dogrulama ekip kisilerinin ilgili
bélimun/prosesin dogrulamasini yapilmasini saglar.

e Dogrulama ekibi dogrulamanin gidisi konusunda, bas dogrulayicinin baskanliginda toplanti yapar
ve gerekli kayitlari kontrol eder.

e Dogrulama ekibi kullandigi soru listesini objektif delillere bagli kalarak detayli doldurur. Bu konuda
bas dogrulayici soru listesinin etkin kullanimini, dogrulamanin etkin yapilmasini, ilgili kisilerin
katihmini sadlayarak zamaninda programa baglh kalarak yerine getirir.

2.2.3 Dogrulamanin Raporlanmasi

¢ Dogrulama faaliyetlerinin tamamlanmasi neticesinde, dogrulama ekibi tarafindan dogrulama raporu
hazirlanir. Dogrulama raporunun yansira dogrulama sirasinda doldurulacak dokimanlar hakkinda
dog@rulama ekibine mail/telefon/yazili olarak bilgilendirme yapilir.

e Dogrulama ekibi tarafindan doldurulan dokiimanlar imzalanir veya paraflanir. Bunlar sera gazi
dogrulama birimi tarafindan kayit altina alinir. Musteriye sadece online Cevre Bilgi Sistemi
Uzerinden doldurulan elektronik imzali dogrulama raporlari teslim edilir.
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