CPC BELGELENDIRME MUAYENE VE DENEY HiZMETLERI TiC. LTD. STi.
TETKIKGI-TEKNIK UZMAN GOREV TANIMI
Dokiman No ik Yayin Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
GT.08 03.01.2012 07 13.11.2023
YAYIN TARIHi | REV. NO | REV. TARIHi ACIKLAMA

03.01.2012 03 04.03.2013 | Uriin ve sistem belgelendirme basliklari altindaki,

TS EN 206 beton- Béliim 1: Ozellik, Performans, imalat ve Uygunluk
Agregalar

Harc¢ Cimentosu

Beyaz Cimento

Ozel Cimentolar

TS EN 197-1 Cimento- Béliim 1: Genel Cimentolar- Bilegim, Ozellikler
ve Uygunluk Kiriterleri,

TS EN 197-2 Cimento- Bdlum 2: Uygunluk Degerlendirmesi

TS EN ISO 9001

TS EN ISO 14001

OHSAS 18001

TS EN ISO 50001

Cikarildi

Yerine “Urdn ve sistem standartlari eklendi

89/106/EEC yap! malzemesi yonetmeligi / CPR yapi malzemeleri
tizUgl yerine Yapi Malzemeleri Yénetmeligi 2011/305/AB eklendi.
TS EN ISO 9001, OHSAS 18001, TS EN 16001/ISO 50001, ISO
14064 Sera Gazi Emisyonu ve TS EN ISO 14001 cikarildi yerine
“sistem“eklendi.

03.01.2012 4 07.04.2014 | B maddesinden Kilavuz dokimanlar ¢ikartildi. Teknik uzman tanimi
genel tanimlandi. EN 45011 yerine ISO 17065 yazildi. Gorev ve
sorumluluklara belgeler yazildi maddesinden CPC belgelendirme
sireci eklendi. Hazirlanacak raporlar ¢ikartildi.

03.01.2012 5 01.09.2020 |iSG ve EnYS teknik uzman sartlari eklendi.

03.01.2012 6 06.10.2021 |is Gereklilikler Tablosu detaylandiriimistir ve Dokiiman Yapisi
Tablolar kullanilarak sadelestiriimistir.

03.01.2012 7 13.11.2023 | Yeni UTOK/ATDK tebligine uygun personel gbrevleri eklendi.
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Bo6lum Kalite Birimi
ilk Yénetici Yonetim Temsilcisi

iISIN AMACI VE TANIMI

Bas Tetkikei;
o Gorevlendirildigi kuruluglarda, tetkik faaliyetini planlandidi sekilde yerine getirmek/getiriimesini saglamak,
o Tetkik programinin hazirlanmasi, tetkikin koordinasyonu, gerceklestiriimesi ve uygunsuzluklarin rapor
edilmesini koordine etmek,
o Tetkiklerde, 6zellikle kapanis toplantisinda gerekli agiklamalari yapmak ve tetkik sonucu ile ilgili son
kararin Belgelendirme Komitesi’ne ait oldugunu vurgulamak,

o Gorevlendirildigi tetkikgiler ve teknik uzmanlarla ilgili degerlendirme yapmak,
o Gergeklestirilen tetkiklere ait tetkik raporlarini ve rapor eklerini eksiksiz tanzim etmek,
e Varsa bir dnceki rapora ait uygunsuzluklari kapatmak,
e Tetkik sonucunda tanzim edilen rapor ve eklerini kurulusa ait dokiimanlari, CPC’ye zamaninda teslim
etmek,
Tetkikei;

e Gorevlendirildigi kuruluglarda, tetkik faaliyetini planlandidi sekilde yerine getirmek,
o Tetkik dncesi calismalarda ve tetkik esnasinda bas tetkikciye yardimci olmak ve is birligi ile gbrevi yerine
getirmek,

Aday Tetkikgi;
o Gorevlendirildigi kuruluglarda, tetkik faaliyetini planlandidi sekilde yerine getirmek,
o Tetkik dncesi calismalarda ve tetkik esnasinda bas tetkikgiye yardimci olmak ve is birligi ile gorevi yerine
getirmek,

Teknik Uzman;
e Gorevlendirildigi kuruluslarda, tetkik faaliyetini planlandidi sekilde yerine getirmek,
o Tetkik 6ncesi galismalarda ve tetkik esnasinda bas tetkikgiye ve tetkikgiye yardimci olmak ve is birligi ile
gorevi yerine getirmek,
Risk analizi yapma ve teknik kriter belirleme siirecinde gérevli personel;
e Alinan miigteri beyanini incelemek,
e EAD/RD olusturulmasi veya revize edilmesi i¢cin miisteriden alinan beyanlar dogrultusunda riskleri
ve deney yontemlerini belirlemek.
Degerlendirme metodu belirleme siirecinde gérevli personel;
e Alinan miigteri beyanini incelemek,
o Gergeklestirilen performans deneylerinin ilgili teknik sartnameye (EAD/RD vb.) uygunlugunu
belirlemek,
Fabrika tretim kontrold belirleme stirecinde gérevli personel;
e llgili teknik sartnameye gére (EAD/RD vb.) iiretim tesisinde denetim gerceklestirmek ve raporunu
hazirlamak
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ANA SORUMLULUKLAR

1. Masterilerde Urin belgelendirme kapsaminda CPC prosediirlerine gore tetkik yapmak ve
sonuglarini rapor etmek,
2. Musterilerin sistem belgelendirmesi kapsaminda belgelendirme tetkikini yapmak,
3. Gizlilik prensiplerine uymak,
© 4. CPC adina yapilan iglerin kalitesini olumsuz yénde etkileyebilecek; bagimsizlik, tarafsizlik,
% yeterlik, karar alma ve galismalarindaki objektifligini zedeleyebilecek, ticari, mali, idari vesaire
S hicbir faaliyette bulunamaz.
2 5. Uriin belgelendirme kapsaminda CPC dokimanlari ve ilgili Uriin standardina gére tetkik
- programina uygun olarak kurulus tetkiklerini yapmak ve sonuglarini rapor etmek,
6. Tetkik yapacadi konu veya konularla ilgili standart, kilavuz ve benzeri dokimanlari incelemek,
bilgi sahibi olmak,
7. Uygulamakla yukimltu oldugu dokimanlarla ilgili gorus bildirmek, sadece guncel ve gecerli
dokiUmanlarin kullaniimasini saglamak,
YETKILER Mali Yetkiler -

Teknik Yetkiler | Belge Karari, Belgeyi Askiya alma, geri cekme, devam ettirme kararlari,
Unvan ve adres degisikligi

idari Yetkiler -

iSIN GEREKLILIKLERI

Ogrenim Diizeyi

ilgili Alanda En az 2/4 Yillik Universite Mezunu veya Teknik Lise Mezunu

Ogrenim Dali ilgili Alan

Yabanci Dil ingilizce

Bilgisayar Bilgisi MS Office

Yetkinlikler Diizeni yaratma
Ekip Calismasi ve is birligi
Kisisel Butunlik
Tetkikgi, Uzman Segme ve Degerlendirme Proseduri 6zelliklerini tagimak
Yukaridakilerle birlikte UTOK/ATDK personeli igin ek olarak Yapi Malzemeleri
Yénetmeligi (305/2011/AB) Kapsaminda Teknik Degerlendirme Kuruluglarinin
Gérevlendirilmesi, Izlenmesi ve Denetlenmesi Hakkinda Teblig dikkate alinir.

Mesleki Sertifikasyon ve Tetkikciler;

Egitimler CPC'nin Urun belgelendirmesinde, fabrika tretim kontrolu faaliyetleri ile ilgili tim

prosedurlerine,

Sistem belgelendirmesinde ise sistem belgelendirme kurallari ile ilgili prosedurlere
ve ilgili kilavuz dokimanlara,

Uriin belgelendirme tetkikinde gérevlendirilecek tetkikgciler goreviendirildikleri tetkik
icin agagidaki ilgili Gran bilgisi aranir.

Uruin Belgelendirme;

+CPC Uriin belgelendirme sireci,

+Uriin standartlari

Sistem Belgelendirme;

Sistem Standartlar

*TS EN ISO 19011

+CPC Uriin belgelendirme sireci,

*TS EN ISO 17021

UTOK/ATDK personeli i¢gin;

Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (305/2011/AB) Kapsaminda Teknik
Degerlendirme Kuruluglarinin Gérevlendirilmesi, izlenmesi ve Denetlenmesi
Hakkinda Teblig
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Deneyim

Teknik Uzmanlar;

KYS Tetkikleri icin:

Uriin gergeklestirme proseslerinde veya Uriin dogrulanmasinda fiillen gérev almis
olmalidir. ilgili konudaki yasal sartlara hakim olmalidir. ilgili konularda yayinlanmis
ulusal veya uluslararasi standartlar, Griin belgelendirme, CE isaretlemesi vb.
konularda tecriibe sahibi olmasi.

CYS Tetkikleri igin;

Cevre etki degerlendirme, aritma tesisinin projelendirmesi ve isletiimesinde gorev
almak veya danigsmanlik hizmeti vermek. Teknik 6zellik, uygulamalar ve prosesleri
degerlendirilebilecek yeterlilikte bilgi sahibi olmalidir.

ISG Tetkikleri igin;

Risk degerlendirme, is glvenligi kurallari, koruyucu ekipmanlarin kullanimi, is
glvenligi programlarinin / yasal mevzuatlarin belirlenmesi, uygulanmasi ve
denetlenmesinde gorev almak veya danismanlik hizmeti vermek. Teknik 6zellik,
uygulamalar ve prosesleri dederlendirilebilecek yeterlilikte bilgi sahibi olmalidir.
ENYS Tetkikleri igin;

Bir Enerji sisteminin uygulanmasi, sirdurilmesi ve iyilestiriimesinde gérev almis
veya egitim verebilme yetisine sahip, enerji temel seviyelerine, prensiplerine,
Olgcme ve dogrulanmasina hakim olan enerji performansini etkileyen ilgili
proseslerde gorev almak.Teknik 6zellik, uygulamalar ve prosesleri
degerlendirilebilecek yeterlilikte bilgi sahibi olmalidir.

Uruin Tetkikleri igin;

Uriin Belgelendirme tetkiklerinde gorev alacak teknik uzman en az iki yili sahada
veya laboratuvarda olmak Uzere bes yillik is tecriibesine sahip olmalidir.
UTOK/ATDK personeli i¢gin;

Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (305/2011/AB) Kapsaminda Teknik
Degerlendirme Kuruluglarinin Gérevlendirilmesi, izlenmesi ve Denetlenmesi
Hakkinda Teblig
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